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Ziel

Die Hulle einer Videokassette gestalten
(z.B. mit Text und Bild aus dem Internet).

Aufgabe

1. Erdffne ein neues Dokument in der
Textverarbeitung.

2. Bereite eine leere Vorlage vor (Formate
wie Rander, Spalten, Spaltengrdsse
einstellen).

3. Hole aus dem Internet Texte und Bilder.

4. Gestalte Vorder-, Rlcken und Rlckseite
der Hulle.

5. Sichere und drucke dein Ergebnis.

Tipps und Hinweise

Leere Vorlage erstellen

+ Unter Ablage und Papierformat...
Symbol [Ie] anklicken fur A4 quer.

« Unter Format und Dokument... die
Rander so einstellen, dass auf einem A4-
Blatt quer Vorder-, Rlckseite und Rucken
der Videokassette Platz haben.

das

* Unter Format und Abschnitt...
Spaltenzahl 3 eingeben. Dann die
Spaltengréssen festlegen (Spalte 1
entspricht Ruckseite, Spalte 2 Rucken
und Spalte 3 Vorderseite).

- [ anklicken, damit die Steuerzeichen
(Zeilenschaltungen, Tabulatoren,
Spaltenwechsel) sichtbar werden.

» Cursor zum Schreiben befindet sich
noch in erster Spalte. Unter Format die
Zeile Abschnittumbruch einfigen
anwahlen. Das Gleiche nochmals.

Jetzt kannst du die Vorlage mit Text und
Bild fUllen und gestalten.
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